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DYREKTOR Zarzadu Drog Powiatowych w Bilgoraju

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

specjalista ds. ewidencji drog i drogowvch obiektow inzynierskich

w Dziale Utrzymania Drég i Mostow Zarzadu Drég Powiatowych w Bilgoraju

. Wymagania niezbe¢dne:

wyksztatcenie $rednie lub wyzsze w zakresie: budownictwo drogowe lub informatyka,
doswiadczenie zawodowe — 5 lat pracy, w tym min. 2 lata pracy na stanowisku
zwiazanym z prowadzeniem ewidencji drég w systemie komputerowym,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku,
niekaralno$¢ za przestgpstwa popelnione umyslnie,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

znajomo$¢ przepiséw ustawy o drogach publicznych,

znajomo$¢ przepiséw Kodeksu postgpowania administracyjnego.

biegta obstuga programéow Word, Excel, System Ewidencji Drog EWIDR wraz z
Modutem Mapa TE do EWIDR.

Wymagania dodatkowe:
umiejetnosé pracy w zespole,
umiej¢tnos¢ obstugi urzadzen biurowych.

Zakres wykonywanych zadan:

1) prowadzenie ewidencji drog i obiektow drogowych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami systemem elektronicznym EWIDR 1 SGM

2) tworzenie i przechowywanie map techniczno — eksploatacyjnych systemem
elektronicznym MAPA TE oraz udostgpnianie ich zarzadcy drog wojewodzkich

3) kontrola w terenie zgodnos$ci przebiegdéw drog i zdarzen drogowych z posiadanymi
danymi

4) opracowywanie zbiorczych informacji statystycznych oraz przekazywanie ich
Generalnemu Dyrektorowi Drog Krajowych 1 Autostrad

5) wspolpraca w corocznym opracowywaniu raportu o stanie drog

6) gromadzenie danych odnosnie pracy sprzg¢tu wynajmowanego, wlasnego i zuzycia
mieszanki do zimowego utrzymania drég w obwodach drogowych w celu
opracowywania raportow

7) wspolpraca z inzynierem ruchu w zakresie tworzenia projektow statej organizacji
ruchu dla drog

8) nadzor i pomoc techniczna w prowadzeniu Rejestru Uzgodnien i Zaje¢ Pasa
(RUZP 1B)

9) nadzoér redaktorski oraz wprowadzanie i aktualizacja danych znajdujacych si¢ w
Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)

10) prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego i licencji oprogramowania oraz
przechowywanie dokumentacji potwierdzajacej legalno$¢ posiadanego
oprogramowania

11) biezacy nadzor nad sprz¢tem komputerowym i kserokopiarkami



12) wspoOlpraca z innymi Dzialami Zarzadu Drog Powiatowych w zakresie
prowadzonych spraw
13) sporzadzanie sprawozdan z zadan objgtych zakresem czynnos$ci

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV), z uwzglednieniem dokladnego przebiegu pracy zawodowej oraz
podaniem obywatelstwa,

b) list motywacyjny,

¢) kopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,

d) kopie Swiadectw pracy lub w przypadku kontynuacji zatrudnienia- zaswiadczenie.

e) kopie zaswiadczen, certyfikatow o ukonczonych kursach, szkoleniach w zakresie
obshugi programow komputerowych System Ewidencji Drog EWIDR wraz z
modulem Mapa TE do EWIDR, Excel oraz inne.

f) oswiadczenie o niekaralnos$ci za przest¢gpstwo popelnione umyslnie,

g) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z pelni praw publicznych,

h) oSwiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na
danym stanowisku lub zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy
na danym stanowisku.

i) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (DZ. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z
pozn. zm.) oraz ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pozn. zm.)”.

5. Termin, sposob skladania dokumentow aplikacyjnych:

1) termin: 02-11-2007 r.
2) sposob sktadania dokumentow aplikacyjnych: w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
»INabor na stanowisko specjalisty ds. ewidencji drog i drogowych obiektow inzynierskich”
osobiscie w godzinach pracy urzedu lub listownie.
3) miejsce :
Zarzad Drog Powiatowych w Bilgoraju, ul. Gen. Sikorskiego 3, 23-400 Bilgoraj,
pokoj nr 2 (sekretariat).

6. Informacje dodatkowe:
1) Informacja o poszczegolnych etapach naboru i jego wyniku bedzie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.zdpbilgoraj.netbip.pl) oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie Zarzadu Drog Powiatowych w Bilgoraju przy ul. Gen. Sikorskiego 3.

2) Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali si¢ do postgpowania
sprawdzajacego zostana odestane poczta.
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