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Zarzad Drég Powiatowych w Bitgoraju
Ul. Sikorskiego 3, 23-400 Bitgoraj

Dyrektor
Zarzadu Drég Powiatowych w Bitgoraju

OGELASZA NABOR
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze:

GLOWNY KSIEGOWY

I. Warunki pracy na stanowisku pracy:

a) wymiar czasu pracy: petny etat

b) czas pracy: 73° — 15%°

c) miejsce pracy: Zarzad Drég Powiatowych w Bitgoraju, ul. Sikorskiego 3,

d) rodzaj pracy:

- praca administracyjno-biurowa pod presjg czasu,
- praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

e) termin rozpoczecia pracy: 10 - 20 maja 2019 roku.

f) W przypadku oséb podejmujgcych po raz pierwszy pracg na stanowisku
urzedniczym, w tym kierowniczym stanowisku urzedniczym umowe 0 praceg zawiera
sie na czas okreslony, nie dtuzszy niz 6 miesigcy. W czasie trwania umowy organizuje
sie stuzbe przygotowawcza konczaca sig egzaminem, ktérego pozytywny wynik jest
warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika. Przewiduje sig zawarcie kolejnej
umowy na czas okreslony lub nieokreslony bez przeprowadzania kolejnego naboru.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Zarzqdzie Drég Powiatowych
w Bitgoraju, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogfoszenia
o naborze wyniost powyzej 6%.

Il. Wymagania niezbedne:

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktéra spetnia wymagania okreslone w art. 54
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z
pdin. zm.), tj.:

a) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy O Europejskim Obszarze
Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w jednostce
sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego,

b) ma petng zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,



c)

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe,

posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkéw gtdwnego ksiegowego,

niekaralno$¢ karg zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
$rodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1311 z pdzn. zm.).

spetnia jeden z ponizszych warunkow:

- ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w
ksiegowosci,

- ukoniczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada
co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

- jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow,

- posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych
przepisow.

llIl. Wymagania dodatkowe:

1.

Znajomosc¢ przepisow:

- ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych oraz aktow
wykonawczych

- przepiséw podatkowych, ptacowych, ZUS,

- przepisdw Kodeksu Postepowania Administracyjnego,

- ustawy o samorzadzie powiatowym,

- ustawy o pracownikach samorzgdowych,

- ustawy o ochronie danych osobowych,

- ustawy o zamdwieniach publicznych,

- ustawy o drogach publicznych.

Znajomo$¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej
oraz zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny
finansow publicznych.

Znajomo$¢  obstugi  komputera, programéw  finansowo-ksiggowych,
sprawozdawczych i bankowych.

Obowiazkowoéé, odpowiedzialno$¢, doktadnos¢ i terminowos¢ w realizacji
powierzonych zadan.

Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Doswiadczenie w pracy na stanowisku gtéwnego ksiegowego w jednostce sfery
budzetowe;j.



IV. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku pracy:
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10.
11.

12.
13.
14.
15,
16.

Prowadzenie rachunkowoéci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Opracowywanie planéw finansowych oraz biezgca kontrola ich wykonania.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystycznych.

Przygotowanie i sktadanie deklaracji, zgtoszen zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi z rachunku bankowego.

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analityczne; dochoddw i wydatkow.

Przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych.

Przygotowywanie projektow wewnetrznych aktow prawnych w zakresie rachunkowosci
oraz ich zmian.

Nadzér nad gospodarka kasowa.

Gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostate] dokumentacji
przewidzianej ustawa.

Whioskowanie o przeprowadzenie inwentaryzacji w jednostce.

Naliczanie odpiséw na zaktadowy fundusz éwiadczen socjalnych.

Kierowanie podlegtymi pracownikami.

Wspdtpraca z innymi dziatami w zakresie prowadzonych spraw.

Wykonywanie innych prac zleconych przez przetozonych wynikajgcych z zakresu dziatania
Zarzadu Drég Powiatowych w Bitgoraju.

V. Wymagane dokumenty:

a) podanie o przyjecie na stanowisko pracy (list motywacyjny) opatrzone
wiasnorecznym podpisem,

b) zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej, opatrzony
wtasnorecznym podpisem,

a) kserokopie dokumentow poéwiadczajacych wyksztatcenie,

b) kserokopie $wiadectw pracy, a w przypadku kontynuowania zatrudnienia lub odbycia
stazu absolwenckiego — zaswiadczenie, oraz inne dokumenty dot. stazu pracy.

¢) podpisane o$wiadczenia (wzor w zatgczeniu):
- 0 posiadaniu obywatelstwa panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — strony umowy 0O Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze
odrebne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora finansow publicznych
od posiadania obywatelstwa polskiego,
- o0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych, o korzystaniu z petni praw
publicznych,
- 0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysle przestgpstwo skarbowe,
- o niekaralnoéci kara zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
érodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. z 2017r., poz. 1311 z p6Zn. zm.).



- 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekrutacji
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych

d) inne dodatkowe kopie dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i uprawnieniach,

e) w przypadku posiadania orzeczenia o niepetnosprawnosci — kserokopia dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 25 marca 2019r.
do godz. 15:30, w sekretariacie Zarzadu Drég Powiatowych w Bitgoraju, lub przesta¢ poczty
na adres: Zarzad Drég Powiatowych w Bitgoraju, ul. Sikorskiego 3, 23-400 Bitgoraj —
w zamknietej kopercie A4 oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem do korespondenc;ji
z dopiskiem: ,Nabdér na stanowisko: Gtéwnego Ksiegowego w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Bitgoraju”.

Kompletno$¢ oferty oznacza przediozenie wszystkich wymaganych dokumentéw,
wymienionych w czesci ,V. Wymagane dokumenty” i wtasnorgczne podpisanie o$wiadczen.
Dokumenty zfozone w innej formie albo wptyng po terminie okreslonym w niniejszym
ogtoszeniu nie beda rozpatrywane.

O dalszych etapach naboru kandydaci zostana powiadomieni telefonicznie lub listownie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP
www.zdpbilgoraj.bip24.eu oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie ZDP Bitgoraj ul. Sikorskiego 3.

Bitgoraj, 2019-03-14
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