PS.113.1.2024

Zarzad Drog Powiatowych w Bilgoraju
UL Sikorskiego 3, 23-400 Bilgoraj

Dyrektor
Zarzadu Drég Powiatowych w Bilgoraju
oglasza nabor na wolne urzednicze stanowisko pracy:

specjalista ds. ewidencji drog i drogowych obiektow inzynierskich
w Dziale Utrzymania Drog i Mostow

I. Warunki pracy na stanowisku pracy:

a) wymiar czasu pracy: pelny etat

b) czas pracy: 7*° — 15* oraz w systemie zmianowym (zima): 4°°-12° i 12°°-20°,

¢) miejsce pracy: Zarzad Drog Powiatowych w Bitgoraju, ul. Sikorskiego 3,

d) rodzaj pracy:

- praca biurowa oraz w terenie,

- praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,
- kontakt z petentami,

- praca w zespole,

- kierowanie shuzbowym samochodem osobowym.

e) pracownik podejmujacy po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym
w jednostkach o ktérych mowa w art. 16 ust. 213 ustawy o pracownikach
samorzgdowych, w trakcie trwania umowy o prac¢ na czas okres$lony zawartej
na okres nie dluzszy niz 6 miesiecy jest zobowigzany do odbycia stuzby
przygotowawczej, pozytywny wynik egzaminu konczacego stuzbe
przygotowawcza jest warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika.

II. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze kierunek budownictwo — z zakresu drég lub mostoéw,

b) uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi bez ograniczen
w specjalnosci drogowe;j,

¢) co najmniej 3 letni staz pracy w administracji publicznej,

d) obywatelstwo polskie,

e) prawo jazdy kat: B,

f) znajomo$¢ obstugi programéw graficznych typu AutoCad,

g) znajomos¢ systeméw Word 1 Excel.

h) pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z pelni praw publicznych,

i) brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umys$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

j) znajomos$¢ przepisow prawnych: ustawy o drogach publicznych, ustawy
Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy Prawo zamodwien
publicznych, o ochronie danych osobowych, o dostgpie do informacji
publicznej.



III. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnos$¢é sporzadzania i weryfikacji przedmiardéw i kosztorysow robot,
b) komunikatywno$é, wysoka kultura osobista,

c) odpornos¢ na stres,

d) odpowiedzialnos¢, rzetelno$¢ i samodzielno$¢ w wykonywaniu zadan.

/

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

1.

10.

11.
12.

13.
14.
15.

16.
. Pelnienie funkcji inspektora nadzoru na drogach administrowanych przez ZDP Bilgoraj

17

18.

19

20.
21.

22.

Opracowywanie i aktualizacja ewidencji drég i drogowych obiektow inzynierskich oraz
przejazdow kolejowo-drogowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami (w systemie
elektronicznym oraz w wersji papierowej, kontrola zgodnosci w terenie).

Nadzér nad terminowym wykonywaniem przegladow drég i obiektow inzynierskich,
wynikajgcych z przepisow prawa budowlanego.

Tworzenie i  przechowywanie map  techniczno-eksploatacyjnych  systemem
elektronicznym oraz ich udostepnianie.

Obstuga programu EwMapa oraz aktualizacja przebiegu drog w tym programie.
Wspdlpraca w corocznym opracowywaniu raportu o stanie drog i drogowych obiektow
inzynierskich.

Prowadzenie Rejestru Uzgodnien i Zaj¢¢ Pasa (RUZP IB), tworzenie formularzy
wykorzystywanych w tym programie.

Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem zieleni i zadrzewien przydroznych (plany,
wykazy, pozyskiwanie zezwolen na wycinke drzew, wlasciwa gospodarka pozyskanym
drewnem).

Przygotowywanie wnioskow o przeprowadzenie przetargéw na prace utrzymaniowe
zgodnie z Regulaminem zamoéwien publicznych w ZDP Bitgoraj oraz opracowywanie
skréconej dokumentacji technicznej na odnowy drog.

Kosztorysowanie robot remontowych i przygotowywanie zadania do przetargu
(w szczegolnosei ze srodkow wihasnych).

Wykonywanie przedmiarow robot wraz z okresleniem warto$ci przedmiotu zaméowienia
do celéw zamowien publicznych.

Udziat w odbiorach robdt remontowych i inwestycyjnych.

Nadzér nad prowadzeniem dokumentacji — dzienniki czynnosci obwodow drogowych,
ksigzki objazdow drog.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na lokalizacj¢ urzadzen obcych
w pasach drogowych oraz lokalizacj¢, przebudowg i remont zjazdow z drogi powiatowe;j.
Prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem dokumentacji projektowej urzadzen
lokalizowanych w obrebie pasa drogowego.

Uzgadnianie inwestycji przyleglych do pasa drogowego.

Zawieranie uméw dzierzawy gruntow pasa drogowego.

przy robotach interwencyjnych.

Uczestnictwo (w systemie pracy zmianowej) w koordynacji i nadzorze prac przy
zimowym utrzymaniu drég.

Kierowanie pojazdami osobowymi do celéw stuzbowych przy wykorzystaniu prawa jazdy
kat. B.

Sporzadzanie sprawozdan z zadan objetych zakresem czynnosci.

Wspdtpraca z innymi dziatami w zakresie prowadzonych spraw (m.in. z Dzialem [ZP przy
sprawdzaniu projektow budowlanych).

Wykonywanie innych prac zleconych przez przetozonych wynikajacych z zakresu
dziatania Zarzadu Drég Powiatowych w Bilgoraju.



V. Wymagane dokumenty:
a) podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem (list motywacyjny) opatrzone
wiasnorgcznym podpisem,
b) zyciorys (CV), wraz z opisem przebiegu pracy zawodowej opatrzony wlasnorecznym
podpisem,
a) kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie, uprawnienia i kwalifikacje,
b) kopia prawa jazdy,
c) kopie $wiadectw pracy w administracji publicznej, a w przypadku kontynuowania
zatrudnienia lub odbycia stazu absolwenckiego — zas§wiadczenie.
d) podpisane o$wiadczenia:
- 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,
- 0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych, o korzystaniu z petni praw
publicznych,
- 0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysle przestepstwo skarbowe,
- 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekrutacji
(klauzula informacyjna RODO).
Wzor powyzszych oSwiadczenn zamieszczony jest na  stronie  inlernetowej
www.zdpbilgoraj. bip.lubelskie. pl lub dostepny w siedzibie Zarzqdu w pok. nr 4.
¢) w przypadku posiadania orzeczenia o niepelnosprawnosci — kserokopia dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnoscé.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w sekretariacie Zarzadu Drog
Powiatowych w Bilgoraju, lub przesta¢ poczta na adres: Zarzad Drog Powiatowych
w Bilgoraju, ul. Sikorskiego 3, 23-400 Bilgoraj — w zamknietej kopercie oznaczonej
imieniem, nazwiskiem i adresem do korespondencji kandydata z dopiskiem: ,,Nabér na
stanowisko: specjalista ds. ewidencji drog i drogowych obiektéw inzynierskich”.

Termin skladnia aplikacji uptywa w dniu 03 grudnia 2024 roku o godz. 12:00.
Decyduje data wptywu do ZDP Bitgoraj a nie data nadania.

Kompletno$¢ oferty oznacza przedtozenie wszystkich wymaganych dokumentow,
wymienionych w czesci ,,V. Wymagane dokumenty” i wlasnoreczne podpisanie o§wiadczen.

Dokumenty ztozone w innej formie albo wptyng po terminie okreslonym w niniejszym
ogloszeniu nie bedg rozpatrywane.

O dalszych etapach naboru kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie lub listownie.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (84) 686 70 78 wew. 34.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP
www.zdpbilgoraj.bip.lubelskie.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie ZDP Bilgoraj ul.
Sikorskiego 3.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetlnosprawnych w Zarzadzie Drog Powiatowych
w Bilgoraju, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0so6b niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia
ogloszenia o naborze wyniost ponizej 6%.
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